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AVVISO PUBBLICO DI INDAGINE DI MERCATO PER L’AFFIDAMENTO DIRETTO, EX ART. 36, 
COMMA 2, LETT. A), D.LGS. 50/2016 E ART. 1, COMMA 2, D.L. 76/2020 (CONV. CON L. 

120/2020), DEI SERVIZI POSTALI E DEI SERVIZI DI NOTIFICAZIONE DI ATTI A MEZZO POSTA 
E DI COMUNICAZIONI A MEZZO POSTA CONNESSE CON LA NOTIFICAZIONE DI ATTI 

GIUDIZIARI 
 

 
PREMESSA 
 
Con la presente indagine di mercato, che ha solo fini esplorativi, ARPAM intende individuare uno o più 
operatori economici (tenuto conto della distinzione dell’appalto in due lotti) con il/i quale/i avviare 
trattativa/e diretta/e nel MEPA di CONSIP (al quale l’operatore economico deve essere abilitato), finalizzata/e 
all’affidamento diretto ai sensi dell’art. 36, comma 2, lett. a), D.Lgs. 50/2016 e dell’art. 1, comma 2, D.L. 
76/2020 dei seguenti servizi: 
- servizi postali (LOTTO N. 1); 
- servizi di notificazione di atti a mezzo posta e di comunicazioni a mezzo posta connesse con la notificazione 
di atti giudiziari (LOTTO N. 2). 
Si invitano gli operatori economici interessati, in possesso dei requisiti richiesti, a presentare un preventivo, 
secondo le seguenti modalità.  
L’ARPAM si riserva in ogni caso di non dar corso alla procedura o di variarne le forme. 
 
1.DOCUMENTAZIONE E CHIARIMENTI  
 
1.1 Documenti  
Alla presente richiesta di preventivo si allega il documento contenente le specifiche tecniche dei servizi in oggetto 
(allegato “1”).  
 
1.2 Chiarimenti  
É possibile ottenere chiarimenti sulla presente procedura mediante la proposizione di quesiti scritti da inoltrare 
all’indirizzo mail: servizio.acp@ambiente.marche.it.  

 
2. DURATA, IMPORTO DELL’AFFIDAMENTO E REQUISITI  
 
2.1. Durata 
 
Il contratto ha la durata di 2 anni, a decorrere dalla stipula del contratto, presumibilmente a far data dal 
1.1.2021, con opzione di rinnovo per ulteriori anni 2 (due).  
Alla scadenza del contratto, nelle more dell’espletamento di una nuova procedura di affidamento del servizio, 
ARPAM potrà comunque ricorrere, previa comunicazione scritta, ad una proroga tecnica del contratto alle 
medesime condizioni in corso, per un periodo comunque non superiore a 6 mesi.  
 
2.2 Importo 
 
L’importo complessivo biennale presunto dell’appalto ammonta a: 
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- LOTTO n. 1: € 12.000,00 (oltre IVA, se dovuta) biennali e complessivi € 24.000,00 (oltre iva, se dovuta) 
quadriennali (comprensivi dell’opzione di rinnovo); 

- LOTTO n. 2: € 2.000,00 (oltre IVA, se dovuta) biennali e complessivi € 4.000,00 (oltre iva, se dovuta) 
quadriennali (comprensivi dell’opzione di rinnovo); 
 

Tali importi sono da intendersi onnicomprensivi. Sono compresi, in particolare, gli oneri di legge (con la sola 
esclusione dell’IVA), le spese generali, gli utili di impresa, le spese per i mezzi d'opera e per le assicurazioni di 
ogni genere, ogni altra spesa connessa allo svolgimento del servizio.  
Trattasi di importi presunti, stimati in relazione al fabbisogno storico. L’importo effettivo da corrispondere 
all’affidatario in relazione al servizio verrà, pertanto, determinato a consuntivo in relazione alle effettive 
prestazioni richieste ed effettuate, senza che l’affidatario possa vantare diritti o pretese o pretendere 
alcunché, in caso di minor fabbisogno rispetto allo storico e conseguente minor corrispettivo. 
 
Ai sensi del D.Lgs. 81/2008 si evidenzia che i costi della sicurezza derivanti da rischi di natura interferenziale 
sono pari a zero.  
 

2.3 Requisiti  

 
Sono richiesti i seguenti requisiti:  
Lotto n. 1: 
a) assenza delle cause di esclusione di cui all’art. 80 del D.Lgs. 50/2016, nonché delle cause di incapacità a 

contrarre con le pubbliche amministrazioni in relazione alla normativa vigente in materia; 
b) (solo per gli operatori economici non titolari del servizio postale universale) - Licenza postale individuale, 

di cui all’art. 5 del D. Lgs. 261/1999 e al D.M. 4.2.2000 n. 73; 
c) (solo per gli operatori economici non titolari del servizio postale universale) - Autorizzazione postale 

generale, di cui all’art. 6 del D. Lgs. 261/1999 e al D. M. 4.2.2000 n. 75; 
d) abilitazione al Bando MePA “SERVIZI” – categoria “Servizi postali di raccolta e recapito e servizi a monte e a valle 

del recapito”; 
e) disporre di una sede operativa nel territorio della Regione Marche e di un ufficio di deposito/giacenza in 

ciascuno dei comuni capoluogo di provincia nei quali sono ubicate le sedi territoriali dell’ARPAM (Pesaro, 
Ancona, Macerata, Fermo, Ascoli Piceno) o impegno a provvedere, a pena di decadenza dall'affidamento, 
ENTRO 15 (QUINDICI) giorni dall’affidamento a garantire la sede operativa e gli uffici di deposito/giacenza 
sopraindicati; 

f) copertura diretta per i servizi sul territorio della Regione Marche del 100%; 
g) aver svolto, nel triennio precedente, almeno un servizio analogo a quello oggetto dell’appalto. 
 
Lotto n. 2: 
a) assenza delle cause di esclusione di cui all’art. 80 del D.Lgs. 50/2016, nonché delle cause di incapacità a 

contrarre con le pubbliche amministrazioni in relazione alla normativa vigente in materia; 
b) (solo per gli operatori economici non titolari del servizio postale universale) possesso di licenza individuale 

speciale A1 relativa a tutto il territorio nazionale, di cui al decreto Ministero Sviluppo Economico del 19 
luglio 2018 e alla delibera AGCOM 77/18/CONS, per gli effetti di cui alla legge 4 agosto 2017, n.124; 
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c) (solo per gli operatori economici non titolari del servizio postale universale): assolvimento degli 
adempimenti in ordine alla formazione di cui all’art.9 dell’allegato A alla delibera AGCOM n.77/18/CONS, 
cui è condizionata l’operatività delle licenze di cui al punto precedente; 

d)  disporre di una sede operativa nel territorio della Regione Marche e di un ufficio di deposito/giacenza in 
ciascuno dei comuni capoluogo di provincia nei quali sono ubicate le sedi territoriali dell’ARPAM (Pesaro, 
Ancona, Macerata, Fermo, Ascoli Piceno) o impegno a provvedere, a pena di decadenza dall'affidamento, 
ENTRO 15 (QUINDICI) giorni dall’affidamento a garantire la sede operativa e gli uffici di deposito/giacenza 
sopraindicati. 
 

3. MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DEL PREVNTIVO 
Il preventivo deve pervenire all’indirizzo PEC: arpam@emarche.it entro il giorno 18 novembre 2020, con 
indicazione nell’oggetto: “Preventivo per l’affidamento dei servizi postali e/o dei servizi di notifica” e 
indicazione del LOTTO di interesse.  
Il preventivo deve essere reso mediante la trasmissione del “Modello di preventivo” “Allegato 2”, nel quale 
l’operatore economico, oltre a dichiarare il possesso dei requisiti, indicherà la componente economica del 
proprio preventivo. Ad esso va allegata, quale dettaglio del preventivo economico, la tabella “Fabbisogni e 
costi”, debitamente compilata.  
N.B.: La tabella è formulata su base annuale; l’importo totale indicato in tabella dovrà essere, pertanto, 
riparametrato su due annualità, come indicato nel relativo modulo ai fini della determinazione del preventivo 
totale. 
Ciascun operatore economico interessato potrà far pervenire il suo preventivo in relazione ad uno o ad 
entrambi i lotti di cui al presente documento. 
 
Il preventivo deve essere sottoscritto digitalmente o, qualora sottoscritto con firma autografa, munito, in 
allegato, di fotocopia di un documento di identità del dichiarante, in corso di validità. 
 
4. RESPONSABILE UNICO DEL PROCEDIMENTO 
Il Responsabile Unico del Procedimento, ai sensi dell’art. 31 del Codice, è la Dott.ssa Antonella Mazzoni, 
Collaboratore Amministrativo Professionale presso il Servizio Gestione Appalti e Contratti, Patrimonio di 
questa Agenzia. 
 
5. VALUTAZIONE DEI PREVENTIVI 
Il Responsabile Unico del Procedimento provvederà alla valutazione dei preventivi pervenuti e individuerà 
quello più adeguato alle esigenze dell’Agenzia. 
La valutazione dei preventivi, verificata la corrispondenza delle prestazioni offerte a quanto richiesto, anche 
con riferimento al possesso delle necessarie abilitazioni, sarà effettuata sulla base del seguente elemento:  
Minor prezzo. 
Il RUP formulerà un giudizio complessivo per ciascun preventivo nell’esercizio della propria discrezionalità 
tecnica e individuerà il fornitore che avrà presentato il miglior preventivo per ciascun lotto, ai fini dell’avvio 
di Trattativa/e diretta/e nel MEPA di Consip. 
In ogni caso il presente avviso non vincola in alcun modo l’Agenzia in ordine alla prosecuzione della procedura 
di cui trattasi e non precostituisce alcun diritto o interesse legittimo in capo ai soggetti coinvolti.  
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6. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI – INFORMATIVA AI SENSI DEL REGOLAMENTO UE 2016/679 
I dati forniti saranno trattati ai sensi della normativa vigente in tema di protezione dei dati personali, con 
finalità di gestione amministrativa ed ottemperanza degli obblighi di legge relativi al procedimento di scelta 
del contraente di riferimento, ai sensi dell’art. 6 par. 1 lett. b) e c) del Regolamento UE 679/2016.  
I dati personali trattati sono dati anagrafici, di contatto e tutte le informazioni richieste dalla normativa in 
tema di contratti pubblici, di legali rappresentanti e altri soggetti fisici legati agli appaltatori che partecipano 
al procedimento.  
I dati saranno comunicati al personale coinvolto nel procedimento per gli adempimenti di competenza. Gli 
stessi saranno trattati anche successivamente per le finalità correlate alla gestione del rapporto medesimo. 
Potranno essere trattati da soggetti pubblici e privati per attività strumentali alle finalità indicate, di cui l’ente 
potrà avvalersi in qualità di responsabile del trattamento. Saranno inoltre comunicati a soggetti pubblici per 
l’osservanza di obblighi di legge, sempre nel rispetto della normativa vigente in tema di protezione dei dati 
personali. Non è previsto il trasferimento di dati in un paese terzo.  
Il presente trattamento non contempla alcun processo decisionale automatizzato, compresa la profilazione, 
di cui all’articolo 22, paragrafi 1 e 4, del Regolamento UE n. 679/2016.  
Il conferimento di tali dati è obbligatorio, pena l’esclusione dal procedimento di scelta del contraente.  
I dati saranno conservati per il tempo necessario a perseguire le finalità indicate e nel rispetto degli obblighi 
di legge correlati.  
L’interessato potrà far valere, in qualsiasi momento e ove possibile, i Suoi diritti, in particolare con riferimento 
al diritto di accesso ai Suoi dati personali, nonché al diritto di ottenerne la rettifica o la limitazione, 
l’aggiornamento e la cancellazione, nonché con riferimento al diritto di portabilità dei dati e al diritto di 
opposizione al trattamento, salvo vi sia un motivo legittimo del Titolare del trattamento che prevalga sugli 
interessi dell’interessato, ovvero per l’accertamento, l’esercizio o la difesa di un diritto in sede giudiziaria.  
Il Titolare del trattamento dei dati è l’amministrazione che ha avviato il procedimento, a cui l’interessato 
potrà rivolgersi per far valere i propri diritti. Potrà altresì contattare il Responsabile della protezione dei dati 
al seguente indirizzo di posta elettronica: responsabileprotezionedati@ambiente.marche.it o via PEC: 
responsabileprotezionedati@legalmail.it.  
I soggetti a cui si riferiscono i dati personali hanno diritto di proporre reclamo all’Autorità Garante per la 
protezione dei dati personali qualora ne ravvisino la necessità. 
 
Si ricorda che il presente avviso costituisce rilevazione del mercato prodromica all’affidamento diretto ex art. 
36, comma 2, lett. a), D.Lgs. 50/2016 e art.1, comma 2, D.L. 76/2020 (mediante trattativa diretta Mepa) e non 
comporta alcun impegno di effettivo affidamento a carico di ARPAM che si riserva di provvedere in merito 
solo nel caso lo ritenga opportuno.  
 
Ne consegue che la valutazione dei preventivi, ai sensi del precedente art. 5, non comporterà la formazione 
di una graduatoria. 
 

                 Il RUP 
Dott.ssa Antonella Mazzoni 
         Il DIRIGENTE 
                Servizio Gestione Appalti, Contratti e Patrimonio 
            Dott.ssa Claudia Manciola   
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