| SN

ISCRIZIONI C

LOGIN

Per utilizzare il programma ci si deve loggare attraverso questa videata:

Accesso al portale

Per accedere all'area privata del Utente [|
portale & necessario registrarsi

per ottenere le credenziali di Password [
autenticazione.

INFORMATIVA SUI COOKIE

PASSWORD DIMENTICATA?

PAGINA DI REGISTRAZIONE

Ovviamente nel caso di smarrimento della password € sufficiente utilizzare la funzione
di recupero della password che verra inoltrata all'indirizzo mail comunicato dal
candidato nella fase di registrazione.

Se non si € ancora registrati si accede alla pagina di registrazione.



REGISTRAZIONE

La registrazione consiste nel compilare la pagina con i dati anagrafici dell’'utente che
utilizzera il programma dove il cognome ed il nome sono quelli del candidato che si
inscrivera ai concorsi.

Fare attenzione a: scrivere correttamente l'indirizzo mail e a non inserire una pec
altrimenti non si ricevono le credenziali di accesso.

Per completare |a registrazione & necessario compilare integraimente il modulo sottostante.

Registrazione
Compilare il modulo in tutte le

I
sue parti, accettando i termini Cognome |
del servizio e acconsentendo al Nome|
trattamento dei dati personali.
Sesso '® Maschio Femmina

Codice fiscale f

v f it ilizzato per tutte le normali con a gate al servizi
MANUALE ISTRUZIONT Indrizzo e-mail deliutente utilizzato per utte le normali comunicazioni legate al servizio.

E-mail |
RICHIEDI ASSISTENZA

Conferma e-mail I

Informazioni di nascita
TORNA ALLA PAGINA DI ACCESSO
Se cittadinanza italiana indicare il comune di nascita altrimenti io staio dinascita

Luogo |
Provincia Data |
Doil ¢ al tratt: dei miei dati p li finali alla fornitura del servizio con le modalita indicate nell’ informativa

Ho letto ed accetto i termini e le condizioni del servizio

A seguito di questa operazione comparira il messaggio:

Registrazione

Compilare il modulo in tutte le
sue parti, accettando i termini
del servizio e acconsentendo al
trattamento dei dati personali.

La registrazione dell'utente si & conclusa con successo.
E' stata inviata una e-mail con le credenziali per accedere all' AREA PRIVATA del sito.

Grazie per aver scelto il nostro servizio.

MANUALE ISTRUZIONI

RICHIEDI ASSISTENZA

TORNA ALLA PAGINA DI ACCESSO

ed il sistema invia una mail con le credenziali provvisorie per accedere all’area privata,
riservata all’iscrizione dei concorsi.

Cliccando su AREA PRIVATA ci si riposiziona sulla pagina iniziale di Login e si
inseriscono le credenziali ricevute.

Al primo accesso il sistema chiede la personalizzazione della password:



La password é scaduta, per proseguire & necessario inserirne una nuova.
La nuova password deve avere una lunghezza compresa tra gli 8 e i 20 caratteri, consentitia-z0-9._- A
Utente FNSLCA71M19G224E
Descrizione FUNES LUCA
Vecchia Password ]—
Nuova Password [—
Conferma password l—

si inserisce quella ricevuta via mail nella casella “Vecchia password”, la vostra
password personalizzata in “Nuova password” e la riscrivete in “Conferma password”
(per accertarsi che sia stata scritta correttamente), quindi cliccate il bottone Salva.



MENU PRINCIPALE

Una volta fatto il Login compare il seguente menu:

dove cliccando su:

Skt si accede all’elenco dei concorsi cui & possibile iscriversi

si accede alla pagina per inserire i principali dati anagrafici che
verranno cosi riproposti ogniqualvolta il candidato presenta domanda senza
bisogno di riscriverli

m si accede alle richieste di supporto nella compilazione della
domanda

Li t .
=292 serve per uscire dal programma

19:24 16/06/ 16 ANV per controllare l'orario del server in modo da sapere quanto
tempo si ha a disposizione prima della scadenza del concorso, che blocchera
I'iscrizione.



UTENTE

Si consiglia per prima cosa di compilare la pagina relativa ai dati dell’'utente -
candidato:

Scheda anagrafica: FUNES LUCA

Concorsi - Assistenza [BLGINE 18:59 16/06/16

Utente Utente [FNSLCA71M19G224E

| dati utente presenti in questa Cognome [FUNES Nome [LUCA

pagina vengono proposti nella

scheda ANAGRAFICA delle Codice fiscale [FNSLCA71M19G224E Sesso @ Maschio O Femmina

nuove domande agevolandone
la compilazione.

Data di nascita I19/08/1 971 Eta I44
Luogo di nascita [PADOVA Provincia di nascita IPD—
Funzioni Resil
CAMBIO PASSWORD Indirizzo I N°
Scala/piano/interno | CAP l—
Luogo I Provincia l—
i di
Telefono | Cellulare ]
E-mail |luca funes@giadaprogetti.it PEC |
Documendo d'identit3
Tipo documento | Carta d'identita
Numerol Emesso da ]
Data rilascio [— Data scadenza l—

Salva

ed alla fine cliccare Salva, al momento dell'inserimento della domanda, questi dati
verranno riproposti senza bisogno di scriverli nuovamente.

Cliccando sulla funzione CAMBIO PASSWORD €& possibile modificare la propria
password in qualsiasi momento.



ASSISTENZA

Per qualsiasi dubbio & possibile richiedere assistenza utilizzando questa pagina oppure
utilizzando la funzione RICHIEDI ASSISTENZA presente nelle prime pagine di Login e
Registrazione utente:

Concorsi - Assistenza [CILIS 10:09 17/06/16

Ricerca

Richieste dal

¥ 1710816 09:08 FUNES LUCA e e e fomod | Aem 1 1708180900

Richiesteal

_

Compare l'elenco delle richieste gia fatte in precedenza.

Cliccando Nuovo € possibile fare una nuova richiesta, si deve scegliere I'argomento
relativo all’assistenza e scrivere nella casella di testo il dubbio/problema.

Il candidato ricevera una mail con un link, cliccando su esso avra accesso alla risposa
assegnata:

Forgion e _ @ @ @ @ @ ]
pf5E Data richiesta [17/08/2016 08:08:52
PRECEDENTE e =
Cognome [FUNES Nome [LUCA
SUCCESSVO Mail fiuca funes@giadaprogets it Telefono 0432820177
CHIUDI RICHIESTA Argomento [Compilazione domanda ~] Stato richiesta[Ap=ris ~]
Cronologia
FUNES LUCA - 17/06/2016 09:08:52
| i tirocini fatti il corso di studio vanno caricati nelle altre i |
Assistenza - 17/06/2016 09:09:44
| no, sono consi i all'interno del percorso di studio |

Inserire la richiesta / risposta e selezionare il tasto Invia per inoltraria

E' sempre possibile visionare le richieste di assistenza fatte e lo storico delle
domande/risposte date/ricevute.



CONCORSI

Cliccando su compare l'elenco dei concorsi a cui ci si pud iscrivere, con
Iindicazione della data di scadenza e I'eventuale bando scaricabile ™.

Concorsi Assistenza Logout ESCRZETFLIFET

Ricerca

Concorsi (1)

Concorso Concorso Scadenza Bando Iscriviti Domanda Vedi Annulla

Concorso pubblico, per titoli ed esami, per la copertura din. 1 posio di /09 -
dirigente medico nella disciplina di pediatria 2016 E‘ -3(

Cliccando su & & possibile entrare nel dettaglio del concorso e procedere
all’iscrizione.
Nella pagina che compare, a sinistra, c’é il menu di navigazione

' ANAGRAFICA 1
+ REQUISITI GENERIQ 9
(2) REQUISITI SPECIFICI

(2) PREFERENZE

PN TITOLI ACCADEMICI E
i DI STUDIO

3, SERVIZI PRESSO ASL/PA COME
*“ DIPENDENTE

(7) ALTRI SERVIZI PRESSO ASL/PA

(2) SERVIZI PRESSO PRIVATI 2

che riporta
1) l'elenco degli step (ad esempio ReQUISITI SPECIFIC )
2) il simbolo @ indica che la voce di menu non & ancora stata completata
3) il simbolo ¢ indica che la voce di menu & stata completata
4) la voce selezionata viene evidenziata in verde (ad esempio FEEEETERA)
5) il numero a destra della voce indica il numero di dati inseriti (ad esempio 2)

Il primo passaggio obbligato & dalla voce in cui compaiono i dati inseriti nella
precedente pagina e qui si completano/correggono/confermano.

Cliccare, per prima cosa, il bottone Compila e completare/salvare le informazioni che
vengono riportate.

T L
+ REQUISITI GENERIC 9 m

.

(2) REQUISITI SPEQAIC Cognome* [FUNES Nome* [LUCA
5 Codice fiscale* [FNSLCAT IM16G224E Sesso ® Maschio (@ Femmina
(2) PREFERENZE

Data di nascita* 71 Numero figli a carico IJ—
)
(2) TITOLI ACCADEMICI E DI STUDIO Luogo di nascita* [FADOVA .
3, SERVIZI PRESSO ASL/PA COME diidentita
' DIPENDENTE Tipo documento* [Caria Jidentiia ™1

A questo punto si attivano anche le voci successive del menu a sinistra e si puo
procedere con la compilazione.

b4 REQUISITI GENERICI Cittadinanza* | Cittadino ltslisno o Unione Europes ~]

Pzese* I ltaliz V]

@F SPECIFI

Comune di iscrizions nelle liste elettorali* [Vidor

Condanne penali riportate* [no 82



Rimane evidente cosa si sta caricando perché la sezione viene evidenziata in verde nel
menu a sinistra.

In alcuni casi & previsto di fare I'upload di uno specifico documento necessario per la
verifica del requisito dichiarato. Per problemi relativi all’'upload dei documenti vedere
l'ultima parte del manuale dedicata a queste problematiche.

Se ci dovessero essere errori di compilazione, al momento del salvataggio, il
programma segnala I'anomalia, in fondo alla pagina, scritta in rosso.

Si ricorda al candidato di allegare alla domanda le certificazioni comprovanti la necessita di ausili/tempi aggiuntivi come specificato nel bando
1 campi contrassegnati co bbiigator
Procadimenti penali in corso, specificare:

E’ possibile proseguire nella compilazione della domanda in ordine sparso ed in
momenti successivi, ricollegandosi al link e rifacendo il login.

Le voci di menu riservate al caricamento del curriculum del candidato sono strutturate
nel sequente modo:

Spicgazione a
Altre esperienze nel profilo /o0 mansione 3 concorso come ad esempio stage, borse di studio, frequenze volontarie, attivita di ricerca,

ecc

Se l'esperienza & tutt ora in corso mettere come data di fine [2 data di caricamento dells domanda via web.
Per i periodi non specificatamente determinati, le annate vanno inserite dal 31 dicembre del primo anno al 1 gennsio dell'ultimo

anno, mentre le mensilita vanno inserite dall'ultimo giomo del primo mese al primo giomno dell'ultimo mese.

Dati inseriti

Inserisci nuovo fitolo

Stato
Non posseggo titoli di questo tipo
ALTRE ESPERIENZE
O

I campi contrassegnati con * sano abbiigator

1) una prima parte riservata alla spiegazione della pagina e di cosa va caricato
all’interno di essa,

2) una seconda sezione riservata al caricamento dei dati;

3) una terza sezione riservata allo stato della compilazione

Se il candidato non ha nessun titolo di questo tipo pud passare direttamente alla
sezione 3 e spuntare sul messaggio “Non posseggo titoli di questo tipo”, se invece ha
dati da inserire clicca il bottone Inserisci nuovo titolo e si apre la specifica finestra
di caricamento:

Inserimento altro tipo di servizio prestato presso ASL/PA
Dal* | A

Ente* |

Indirizzo o Pec Ente* |
Rapporto* |-— V| specificare
Qualifica* | N. ore settimanali* [0.00

Note |

:

[ campi contrassegnati con * sono cbbligator

Si procede pertanto al caricamento dei dati richiesti ed alla fine si clicca Salva. Se il
programma rileva qualche errore lo segnala immediatamente riportando la specifica in
fondo alla pagina scritta in rosso.
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In alcuni casi & previsto di fare I'upload di uno specifico documento necessario per la
valutazione del titolo inserito. Per problemi relativi all’'upload dei documenti vedere
l'ultima parte del manuale dedicata a queste problematiche.

Rientrando successivamente all’inserimento di un titolo nella medesima sezione verra
visualizzato anche |'elenco di quanto é stato caricato finora:

Dati inseriti
Dal Al Ditta Rapporto Mansione h/sett.
W 07010 28008110  Poliambuistorio Villa Rinaldi dipendente medico 20
= g 200810 15/06M1 Centro di medicina libero professionista medico 15

Ho completato I'inserimento di
SERVIZI PRESSO PRIVATI
O

I campi contrassegnati con * sano cbbigator

= =0

Stato compilazione

Al termine dell'inserimento cambia il messaggio dello stato di compilazione: il
candidato deve dichiarare, prima dell'invio della domanda, di avere completato
I'inserimento, apponendo il relativo spunto e salvando.

Terminata la compilazione della domanda si deve cliccare per
confermare quanto inserito ed inviare definitivamente la domanda.

Compare una pagina con le dichiarazioni finali:

Il centrello formale (non si entra nel merito dei contenuti) di quanto caricato non evidenzia alcuna omissione.
Con questa cperazicne il candidato:

manifesta i| proprio consenso affinché i dati fomiti possano essere trattati nel rispetto del D.Las 196/2003 (Codice in materia di
protezione dei dati personali) per gli adempimenti connessi alla presente procedura, noncheé all'eventuale procedura di assunzione
Autorizza altresi ' Azienda Sanitaria a8 comunicare | dati personali forniti, anche ad altre Aziende/Enti del 5.5.M., ai sensi del D.Lgs 196/200

8 5.0

dichiara df rendere le dichiarazioni contenute nella domanda af sensi e per gli effetti degli artt. 46 & 47 del D.P.R. 445/2000 ed &
consapevele che: - in case di dichiarazioni mendaci saranno applicate nei suci confronti le pene stabilite dal Codice Penale e dalle leggi
speciali in materia (art. 76 DPR 445/2000); - in caso di dichiarazioni nan veritiere, & prevista la decadenza dal beneficio eventualmente

G

conseguito (art. 75 DPR 445/2000)

accetta incondizionatamente tutte le clausole e le condizioni contenute nel bando
Conferma lMscrizione

che vanno spuntate quindi si clicca Conferma l'iscrizione.

Nel caso in cui ci fossero delle omissioni nel momento in cui si clicca
compare la segnalazione di quanto va completato, del tipo:

Per confermare ed inviare l'iscrizions & prima necessario avers completato |a compilazione della domanda in ogni sua parte.

Sezioni incomplete:
VIZI PRESSO ASL/PA COME DIPENDENTE
VIZI PRESSO PRIVATI

R
R

Wi

ARTICOU E PUBBLICAZIONI
CORSIL CONVEGNI, CONGRESS], ...

Si deve pertanto entrare nelle voci di menu indicate e completare (generalmente si
tratta dello spunto nella sezione Stato di compilazione).

Se il caricamento e corretto, compare la seguente pagina:



Per completare l'iscrizione deve allegare la domanda firmata.

I passi necessan sono:

1) Scaricare e stampare la domanda in formato PDF
2) Firmare la domanda

3) Digitalizzare la domanda firmata

4} Allegare la domanda firmata

STAMPA DOMAMNDA AL ERERG GGG ERI i FI-ll Dimensione massima consentita 2 MB

Il primo passaggio quindi consiste nel cliccare su STAMPADOMANDA e procedere con tutti
i passaggi. Si raccomanda di digitalizzatre l'intera domanda pdf (tutte le pagine di cui
€ composta) e NON solo 'ultima con la firma (pena |'esclusione).

Dopo avere fatto I'upload della domanda firmata, la pagina si modifica come di seguito
riportato:

Per completare l'iscrizione deve allegare la domanda firmata.

I passi necessar sono:

1) Scaricare e stampare |a domanda in formato PDF
2) Firmare la domanda

3) Digitalizzare la domanda firmata

4} Allegare |a domanda firmata

STAMPA DOMANDA s 4 [ Scarica domanda firmata -

La domanda firmata & stata allegata, ora & necessario selezionare il taste Tnvia l'iscrizione’ per completare liscrizione.
Una volta cliccato compare il messaggio:
Domanda confermata ed inviata via mail il 06/03/2017 alle ore 10:34:40

Scarica domanda firmata

ed il candidato ricevera una mail di conferma iscrizione con allegato il pdf della
domanda compilata on line e firmata ed eventuali istruzioni aggiuntive meglio
dettagliate nel bando.

Al prossimo accesso la pagina con l’'elenco dei concorsi riportera le seguenti icone:

Scadenza Bando Iscriviik Domanda Vedi Annulia
Concorso pubblico, per titoli d esami, per I3 copertura din. 1 posto d Annamne - -
drigente medico nella discipling di pediatria 207062018 H = @

Innanzi tutto © sotto domanda permette di vedere il pdf della domanda con i dati
inseriti; se lo visualizzo prima della conferma ed invio della domanda avra la scritta
FAC-SIMILE nello sfondo, altrimenti no.

L'icona @ consente di entrare nel dettaglio della domanda inserita senza pero
possibilita di modifica integrazione.

Nel caso di inserimenti errati, € possibile annullare la domanda presentata, cliccando
sull'icona @ sotto Annulla.

10



Concorso Scadenzs Bando Iscriviti Domanda Vedi  Annulla

Concorso pubblico, per titoli ed esami, per I3 copertura din. 1 posto di P a4 o -
drigentz medico nella discipling & pediztria 20082016 (3 e @ Q

Cliccando su € compare il seguente messaggio:

Attenzione!

Con questa operazione viene definitivamente annullata la sua iscrizione al presente concorso e puo rientrare nella domanda ed apportare le
integrazioni e/o correzioni desiderate.

Pertanto, ai fini della partecipazione al concorso stesso, sara necessario procedere ad un nuovo invio della domanda di iscrizione tramite la
procedura on line (utilizzando I'apposita funzione “CONFERMA ED INVIA DOMANDA"). A seguito di questa operazione ricevera una nuova mail
di conferma iscrizione.

= e

Se si da conferma la domanda precedentemente inviata non & piu valida, sparisce @ e
ricompare Z. 1l candidato puo pertanto rientrare nella domanda e apportare le
dovute modifiche/interazioni.

Si precisa che l'operazione di annullamento NON cancella i dati da inseriti, ma
consente di correggerli/integrarli.

Attenzione, la domanda precedentemente inviata non & piu valida, si deve pertanto
ritornare su e rifare I'ultimo passaggio.
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ISTRUZIONI PER LO SBLOCCO DEI POP-UP:

In base alle impostazione di browser di ciascun utente € possibile che sia bloccata la
visualizzazione della domanda pdf o del manuale di istruzioni.

Cio € dovuto al blocco delle finenstre pop-up. La procedura da seguire per sbollarle
dipende dal tipo di browser, di seguito si illustrano le modalita dei tre principali
browser (Internet explorer, Crome, Mozilla).

Internet explorer: andare in STRUMENTI => BLOCCO POPUP e selezionare |'opzione
“Disattiva Blocco popup”

‘ 150N Iscrizione Concorsi - Login - Internet Explorer - EI|_

@T‘ v I:j https://sai-rovigo.iscrizioneconcorsi.it/ogin, aspx Pj % +5 *#”) ISON Iscrizione Concorsi -Lo.., * | /LT.U\ *f:* gt

Fie Modfica Visualizza Preferit  Strument 2

x -
oo I = v [ ey v ina ~  Si - >
7= o Google Impostazioni di ricerca i1 & —| o= Pagina ~ Sicurezza ~ | Strumenti ~ @

&X Risolvi problemi di connessione. .. |

=
I + 5 Riapri lultima sessione di esplorazione
Lo INCLUSIONE nelle GRADUATORT "% E
- \ degli SPECIALISTI ambul; Disattiva Blocco papup Bl Blocco popup
Nl INE professionalitd (BIOLOGI, Impostazioni blocco popup Visualizza download CTRL+]

Chrome: compare l'icona cerchiata nell'immagine sottostante:

[ &) = [lm]
#7) ISON Iscrizione Concorsi - X
&« C | & Sicuro | https://sal-rovigo.iscrizioneconcorsi.it/login.aspx C5 Popup bloccato ¥
it App G Goodle Preferiti Bﬂ Calendario [[ popup sono stati bloccati in questa pagina. |

Cliccando sulla x rossa si apre la seguente finestra in cui va scelta I'opzione “Consenti
sempre popup di https://sai- .iscrizioneconcorsi.it”

| Isequenti popup sono stati bloccati in questa pagina:

[ hitps://sai-
4 (i} Consenti sempre popup di https://sai- JEscrizioneconcorsi.it
['; Continua a bloccare i popup

Mozilla: compare la barra gialla indicata con la freccia nell'immagine sottostante:

._\(' ' @ a https: /fsai- Jiscrizioneconcorsi.it e C | | Cerca | ﬂ’ E ; ‘ﬁ*

|2} Pio visitati @& Come iniziare **) Compilazione domanda

Firefox ha impedito a questo sito di aprire una finestra pop-up. ¢ Cpzioni | ]

Cliccando sul bottone “Opzioni” si apre il menu sottostante in cui si attiva I'opzione
“Consentire a sai iscrizioneconcorsi.it di aprire finestre di pop-up”

QOpzioni I x

Consentire a sai- .iscrizioneconcorsi.it di aprire finestre pop-up

Modifica le opzioni di blocco finestre pop-up...
Mon mostrare questo messaggio quando vengono bloccate delle finestre pop-up
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UNIONE DEI FILE RICHIESTI DALLA PROCEDURA Dl
REGISTRAZIONE

Per la conversione dei file da allegare alla domanda in formato pdf, la loro
comprensione nelle dimensioni massime richieste e |I'eventuale unione in un unico
file, & possibile utilizzare alcuni dei tanti programmi reperibili gratuitamente in
internet, tra questi ce ne sono alcuni utilizzabili direttamente on line che non
necessitano quindi di alcuna installazione sul vostro personal computer, in particolare
ne segnaliamo due per la loro immediatezza e facilita di utilizzo:

e PDF24 Converter, software per la conversione di un file in formato pdf
disponibile all'indirizzo web: https://it.pdf24.org/doc2pdf

¢ SHRINK PDF, software per la compressione delle dimensioni di un file,
disponibile all'indirizzo web: http://shrinkpdf.com/it

e PDF MERGE, software per la compressione delle dimensioni di un file,
disponibile all'indirizzo web: https://www.pdfmerge.com/

Vediamo di seguito come utilizzare i programmi per ottenere un file pdf dalle
dimensioni contenute partendo da una foto di grandi dimensioni.

CONVERSIONE IN FILE PDF

1. Collegarsi al sito https://it.pdf24.org/doc2pdf
2. Cliccare sul pulsante ‘Choose file’ (scegli file)

Scegli il file :
Inserisci URL ‘/ E

“
Inserisci il testo \( ‘w.\ )

Choose file

8]

3. Si aprira una maschera di navigazione tra i file del vostro computer, cercate e
selezionate il file che volete convertire in pdf e cliccate su ‘Apri’

€ Apri

@U=\ & » marco » Download

Organizza > Nuova cartella

p— Nome Data

B Desktop = IMG_0S9LJPG 06/08/2007 15:41
8 Download

Risorse recenti
& Google Drive

4 Raccolte
1% Computer
Bl Windows (C:)

a HP_RECOVERY (D:)

€ Rete
B GIACOBE!

Nome file: IMG_0591.0PG
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https://it.pdf24.org/doc2pdf
http://shrinkpdf.com/it
https://www.pdfmerge.com/

4. Cliccare sul tasto ‘Go’ per avviare la conversione

\Y
Y
Choose file | IMG_0591.JPG E

5. Attendere fintanto che non compare la scritta: ‘Il tuo file & stato elaborato’

questo punto cliccare su tasto ‘DOWNLOAD’ per scaricare il file in formato pdf

Choose file | IMG_0591.JPG

Il tuo file & stato elaborato.

Condividi la nostra pagina web con i tuoi amici o donaci un "Like” o un "+1"

LOWNLOAD =3

(IMG_0591.pdf - 2.41 MB

Il file verra scaricato presumibilmente nella cartella di ‘download’ dell’'utente:
C:\nome utente computer\download
e avra lo stesso nome del file originario ma con estensione *.pdf’
T [N ]

T —

Y - = = ‘
& <« Windows (C:) » Utenti » marco » Download ~ | 43 ||| Cerca Download £
gl wrload 4]
Organizza = uApricon Adobe Acrobat Reader DC Condividi con = Stampa @ A== O |@|
- Preferiti i Mome : Data Tipe Dimensione  Tag
2
Bl Desktop = IMG_0591.JPG 06/08/2007 15:11 Immagine JPEG 2471 KB
4 Download = IMG_0591.pdf 09/05/2017 16:02 Adobe Acrobat D... 2472 KB

= Risorse recenti

L Google Drive

7 Raccolte

m

1% Computer
2L Windows (C:)

, a

ATTENZIONE: |la procedura descritta non riduce il file in dimensione, si occupa solo
della conversione del file in formato pdf, per ridurre le dimensioni del file pdf al

minimo possibile seguire la procedura sotto indicata.

RIDURRE LE DIMENSIONI DI UN FILE PDF

1. Collegarsi al sito http://shrinkpdf.com/it

2. (A) Impostare la lingua ‘Italiano’

3. (B) Impostare il tipo di file da ridurre (presumibilmente ‘PDF’)
4. (C) Cliccare sul tasto ‘CARICA FILE’

/“\ Maliano
J WITH THE FORCE OF AN ELEPHANT

A B

Seleziona fino a 20 file PDF dal computer o trascinali nellarea drag and drop
Attendi che i processi di caricamento e compressiene siano terminati

2 Clicca SCARICA TUTTO per scaricare tutti i file compressi in una sola volta
raggruppati in un archivio ZIP oppure scaricare i file singolarmente

JPEG PNG

Inizia ora

G Suite cresce con te e il tuo business. A#giungi nuovi dipendenti
estensioni e altro. gsuite.google.com

7o)
N
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5. Si aprira una maschera di navigazione tra i file del vostro computer, (A)cercate e
selezionate il file che volete convertire in pdf e cliccate su (B) ‘Apri’

START DOWNLOA

4 Nome Data X Tipo E
|7 MG 0501.pdf o 09/05/2017 16:02 Adobe Acrobat D.. 2472K8
= IMG_0591JPG 06/08/2007 15:11 Immagine JPEG 24718
|
|
4 Raccolte
1% Computer L4
&L, Windows (C) A
(s HP_RECOVERY (D)
€ Rete
/% GIACOBBI v
\l/

6. Il programma avviera immediatamente la procedura di riduzione del file, attendere
fino alla conclusione e poi cliccare sul tasto ‘scarica’

- cocnme I+ caerin ]

IMG_0591.pdf )
960
SCARICA
v SCARICA TUTTO

Il file verra scaricato presumibilmente nella cartella di ‘download’ dell’'utente:

C:\nome utente computer\download
E avra lo stesso nome del file originario ma con lI'aggiunta dell’estensione ‘-min’ e sara
facilmente riconoscibile anche per via delle dimensioni ridotte.

)
—~—
& » marco » Download ~ | 43 il Cerca Download JB)
Qrganizza * u Apri con Adobe Acrobat Reader DT ~ Condividi con = Stampa Posta elettronica Masterizza > k= - B @
¢ Preferiti il Nome Ultima modifica Tipo Dimensione
Bl Desktop ‘-5-_ IMG_0591-min.pdf 10/05/2017 12:11 Adobe Acrobat D... 109 KB |
@ Download = IMG_0591.pdf 09/05/2017 16:02 Adobe Acrobat D... 2472 KB
‘2] Risorse recenti |i=| IMG_0591.JPG 06/08/2007 15:11 Immagine JPEG 2471 KB
& Google Drive
4 Raccolte

UNIRE PIU FILE PDF IN UN UNICO FILE PDF

1. Collegarsi al sito https://www.pdfmerge.com/
2. (A) Scegliere i file che si desidera unire selezionandone uno per uno cliccando sui
pulsanti ‘Scegli file’

Want to convert a web page into a PDF file? Do it for frg

Scegli file fessun file selezionato

e
Scegli file | Nessun file selezionato i
Scegli file | Nessun file selezionato

More files

W

. Si aprira una maschera di navigazione tra i file del vostro computer, (B) cercate e
selezionate il file che volete unire con gli altri in pdf e cliccate su (C) ‘Apri’
15



4 Reccolte

1% Computer
(s Windows (C:)
(s HP_RECOVERY (D:)
f, L6 X screen

€ Rete

» Computer » Windows (C) » Temp » pdf [és ) cerear P
Ny cartell =~ 0 @
Nome Data Tipo Dimensione  Tag
" pdiglpdf 9 KB
= pdf] 1.087 KB

Nome file:

4. Ripetere il punto 3) per ogni file che si vuole unire in un unico file pdf.
5. Dopo aver selezionato i file (D) che devono essere uniti cliccare sul pulsante ‘Merge’

(E)

‘Want to convert a web page into a PDF file? Do it for

Nessun fie seteziontng. |||
Sceglifile | Nessun file selezionato -

More files

. Reset form

Work Offline> Try Deskiop Version!

6. Attendere che la procedura finisca, il file verra scaricato presumibilmente nella
cartella di ‘download’ dell’'utente:
C:\nome utente computer\download
con nome: ‘Download File’ (F) (dopo la prima volta i file successivi alla prima
operazione di unione saranno salvati con il nome ‘Download File(1)’, ‘Download

File(2)'....'Download File(numero progressivo)’

l'ultimo prodotto sara tuttavia

facilmente riconoscibile anche dalla data e ora di ‘Ultima modifica’ (G))

townload

[ 43 ]| Cerca Download

3 raccolta »

*  Nome

m

Condividi con »

"L Download File (2).pdf
= Download File (1).pdf
") Download File.pdf

Masterizza  Nuova cartella = - 0

Ultima modifi Tipo r

28/08/2017 17:0
28/08/2017 16:41
28/08/2017 16:25

Adobe Acrobat D...
Adobe Acrobat D...

Adobe Acrobat D...

16



